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Deskripsi Diri

Saya adalah pria yang berdomisili di Banaram, Banyuputih dengan minat di bidang desain grafis 
dan administrasi. Saya memiliki kemampuan dalam menggunakan software desain seperti 
Adobe Photoshop dan CorelDRAW untuk membuat desain visual sederhana hingga menengah.

Selain itu, saya memiliki kemampuan dalam menggunakan Microsoft Excel hingga tahap Pivot 
Table untuk membantu pengolahan, rekap, dan analisis data sederhana. Saya juga siap 
membantu pengelolaan media sosial, termasuk membuat konten serta membalas chat atau 
pertanyaan customer dengan ramah dan jelas.

Saya merupakan pribadi yang jujur, disiplin, bertanggung jawab, dan memiliki kemauan belajar 
yang tinggi.

Keahlian

Adobe Photoshop (Dasar – Menengah)

Editing foto
Manipulasi sederhana
Desain poster & konten promosi

CorelDRAW (Dasar)

Desain banner, brosur, dan layout sederhana

Canva (Dasar)

Menggunakan template desain untuk konten promosi
Editing dan penyesuaian template (teks, warna, layout)
Membuat konten media sosial sederhana (feed & story)

Microsoft Excel (Dasar – Menengah)

Pengolahan dan input data
Rumus dasar (SUM, IF, AVERAGE, COUNT, VLOOKUP)
Pivot Table untuk rekap dan analisis data



Pembuatan laporan sederhana

AI Tools (ChatGPT, Gemini)

Membantu pembuatan ide konten dan caption media sosial
Membuat prompt yang spesifik untuk menghasilkan konten sesuai kebutuhan
Membantu penulisan teks promosi dan deskripsi produk
Membantu mencari solusi dan referensi dalam pekerjaan
Membantu mempercepat pekerjaan administrasi dan desain sederhana
Mengoptimalkan hasil AI dengan instruksi yang jelas dan terarah

Lainnya

Pengelolaan media sosial (dasar)
Pelayanan customer (membalas chat dengan sopan & jelas)
Komunikasi yang baik
Disiplin dan tanggung jawab

Pengalaman & Latihan

Membuat desain poster dan konten promosi menggunakan Adobe Photoshop
Latihan desain banner dan layout sederhana menggunakan CorelDRAW
Mengolah data sederhana menggunakan Microsoft Excel
Membuat rekap dan ringkasan data menggunakan Pivot Table
Simulasi membalas chat customer dengan bahasa yang ramah dan profesional
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Informasi Tambahan

Jenis Kelamin: Laki-laki
Domisili: Banaran, Banyuputih, Batang
Siap bekerja segera
Siap belajar dari awal
Bersedia bekerja dalam tim maupun individu


